Тавакалова Римма Ромилевна
Личная информация:
· Дата рождения: 11.05.1983г.(26 лет)
· Адрес проживания: г. Екатеринбург, Октябрьский район, ул. Сибирский тракт, 21-50
· Контактный телефон: 8-908-905-12-10

· Семейное положение: не замужем
Предпочтительная должность: архивариус.
Образование:

2001-2003г. - Кизеловский горный техникум (Пермский край)

Специальность: «Экономика, бухгалтерский учет и контроль»

Квалификация: бухгалтер
Профессиональный опыт:

     С марта 2009г. по настоящее время

 ООО «МО «Новая больница»»

Должность: Оператор ПК приемно-логистического отдела

Обязанности: заведение товара в базу данных; оформление «Актов об установленном расхождении по кол-ву и кач-ву при приемке товара».
     С октября 2007г. по январь 2009г.
ООО «Лаверна-Екатеринбург»

Должность: Оператор ПК в бухгалтерии
Обязанности: прием, контроль и обработка первичной документации по приходу товаров от поставщиков; заведение документов по приходу товаров в программу.

     С февраля 2004г. по сентябрь 2007г.

ОАО «Пневмостроймашина»

Должность: техник (архивариус)

Обязанности: прием и регистрация поступающих на хранение документов. Выдача архивных копий в соответствии с поступающими заявками. Учет за состоянием документов, своевременностью их восстановления.
С октября 2003г. по февраль 2004г.

ОАО «Пневмостроймашина»

Должность: кладовщик
Обязанности: прием деталей по количеству и качеству; расстановка деталей в местах хранения; подготовка деталей для отпуска; отпуск деталей, участие в погрузочно-разгрузочных работах.

Профессиональные навыки: 
Уверенный пользователь ПК(Word,Excel), 1C:7.7 бухгалтерия, Search, OnеWorld, Internet, Navision, эл.почта, навыки работы с оргтехникой.

Личностные качества:

Исполнительная, ответственна, коммуникабельна, доброжелательна, аккуратна, стремление к  высокому профессиональному росту, желание постоянно совершенствоваться.
